Zalgcznik nr 3 do Regulaminu
(Zarzadzenie Nr 2/2021 Dyrektora Szpitala)

J

Piecze¢ zamawiajgcego

Znak sprawy DTE/6/2023 Opoczno, dnia 02.03.2023 r.

WYKONAWCA

ZAPYTANIE OFERTOWE

I Zamawiajgcy.

SP ZOZ Szpitala Powiatowego

im. E. Biernackiego w Opocznie,

ul. Partyzantow 30, 26-300 Opoczno
Telefon: 44/754 48 04

NIP: 768-15-34-113

REGON: 000304272

strona internetowa: www.szpitalopoczno.pl
e-mail: dzialtechniczny2@szpitalopoczno.pl

II Opis sposobu przygotowania oferty.

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami zawartymi
W zaproszeniu.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Ofert¢ sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej w j¢zyku polskim (wskazany
jest maszynopis lub wydruk komputerowy).

Oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie,
wlasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy, lub zgodnie z upowaznieniem,
ktore powinno by¢ dotaczone do oferty.

Wszystkie strony oferty winny by¢ ponumerowane i zszyte (spigte) w sposéb zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

Kazdy dokument powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania
firmy.

Ofcri,y skladane przez wykonawcéw w odpowiedzi na zapytanie powinny by¢ skiadane
w formie pisemnej, tj. w zamknigtej kopercie ztozonej w wyznaczonym terminie w siedzibie
Zamawiajgcego lub za posrednictwem poczty elektronicznej (w formacje pdf. opatrzone
podpisem zaufanym) — wg. zasad wskazanych w zapytaniu ofertowym.

Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie.

Zaleca si¢, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione w czytelny sposob
i parafowane przez osoby uprawnione.

10) W niniejszym zamoéwieniu o$wiadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy

i Wykonawcy przekazujg faksem, emailem lub pisemnie.

11) Jezeli Zamawiajgcy i Wykonawcey przekazuja dokumenty lub informacje, o ktérych mowa



w pkt. 9, kazda ze stron na zadanie drugiej jest zobowigzana niezwlocznie potwierdzi¢

zwrotnym faksem badZz emailem fakt otrzymania dokumentéw lub niemoznos$¢ ich
odczytania.

IIT Opis przedmiotu zamoéwienia.

1)

2)

3)
4)

5)

Przedmiotem zamowienia publicznego jest Zakup i dostawa materialéw biurowych

i papierniczych dla potrzeb SP ZOZ Szpitala Powiatowego im. Edmunda Biernackiego

w Opocznie.

Zamawiajacy zastrzega, ze dostarczony przedmiot zaméwienia musi by¢ nowy, wolny od
wad i kompletny (dotyczy dostaw).

Gwarancja 6 miesi¢cy od daty odbioru przedmiotu zaméwienia.

Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia okresla projekt umowy
(zalgcznik nr 2).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é odrzucenia oferty, ktéra jest niezgodna

z zapytaniem ofertowym.

IV Warunki platno$ci.

Platnos$é¢ ze strony Zamawiajacego nastepuje po kazdorazowej dostawie w terminie 60 dni od dnia
otrzymania faktury przelewem na konto bankowe Wykonawcy podane w fakturze, za dzien zaptaty
uznany bedzie dzien dokonania obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

V Termin wykonania zamdwienia.
12 miesig¢ey od dnia podpisania umowy.

VI Kryteria oceny ofert.

» Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy ocenie ofert kryterium Cena (C)= 100%.

* Zamawiajacy obliczy wartos¢ punktows oferty wedtug wzoru:

cena oferty — 100 %

Punktacja:

a) wartos¢ punktowg kryterium ,, cena” okresla si¢ na podstawie wzoru:

Pc =(Cn : Co) x 100 pkt x 100 %

Gdzie: Cn- oznacza ceng najnizszg wérdd ztozonych ofert,

Co- oznacza ceng zaproponowang przez danego oferenta,

Pc — jest to liczba punktéw, ktére uzyskata dana oferta przy ocenie kryterium Ceny

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

Zamawiajacy wybierze ofertg, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow.

Zamawiajgcy zastrzega prawo do uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotg, ktora Zamawiajgcy przeznaczy! w budzecie na
sfinansowanie zamowienia.

VII Wykonaweca skladajgc oferte jest zobowigzany dolgczy¢ nastepujace dokumenty.

1)
2)
3)

Wypelniony we wszystkich pozycjach formularz ofertowy (zalacznik nr. 1).
Parafowany egzemplarz projektu umowy (zalgeznik nr. 2).
Wypeiony zalgcznik asortymentowo- cenowy (zalgcznik nr. 3).

4) Pelnomocnictwo w przypadku oferty skladanej przez pelnomocnika.



5)

Dokumenty winne by¢ przedlozone w formie oryginatu.

VIII Opis sposobu obliczania ceny.

1)

2)
3)
4)

5)

Cena zakupu zawiera wszelkie koszty,w tym transportu i przesylek, koszty zaladunkq
i rozladunku, koszty ubezpieczenia oraz podatek VAT, clo ( jak wystepuje) oraz uwzglq,dmf
wystepujace dotychczas utrudnienie i obostrzenia zwigzane z ogloszonym stanem epidemii
i stanem zagrozenia epidemiologicznego COVID-19

Cena winna byé podana liczbowo oraz stownie z dokladnoscig do grosza (do dwoch miejsc
po przecinku).

Tak wyliczona cen¢ z VAT (nalezy wskaza¢ stawke podatku VAT) Wykonawca zamiesci
w formularzu oferty.

Cena moze byé¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

Rozliczenie miedzy Zamawiajacym i Wykonawcg dokonywane bedzie w walucie PLN.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci prowadzenia rozliczenia w innej walucie niz PLN.

IX Miejsce i termin zloZenia oferty.
1) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w SP ZOZ Szpitalu Powiatowym im.

E. Biernackiego w Opocznie, ul. Partyzantéw 30, 26-300 Opoczno lub przestac, w terminie
do dnia 09.03.2023 r. do godz. 11*

2) Na zadanic Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty z odnotowanym

terminem jej zlozenia (dzief, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana zostala oferta.
Wykonawca powinien umiesci¢ ofert¢ w zamknigtej kopercie, zaadresowanej wedlug
ponizszego wWzoru:
SP ZOZ Szpital Powiatowy im. E. Biernackiego w Opocznie, ul. Partyzantéw 30
Oferta na realizacje zadania p.n. ,,Zakup i dostawa materialéw biurowych
i papierniczych dla potrzeb SP ZOZ Szpitala Powiatowego im. Edmunda Biernackiego
w Opocznie.”
Nie otwiera¢ przed terminem 09.03.2023 r., godz. 11*

X Otwarcie ofert.
1) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert.
2) Z zawartoscig ofert nie mozna si¢ zapozna¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.
3) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie ofert¢ przed

uplywem terminu sktadania ofert.

4) Otwarcie ofert nastapi w dniu 09.03.2023, o godz. 11*°w siedzibie Zamawiajacego.
5) Otwarcie ofert jest jawne.

6) Oferty zlozone po uplywie terminu skladania ofert nie bgdg podlegaly ocenie oraz zostang

zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

7) Postgpowanie ws. zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajacego

bez podania przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi
podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamo6wienia.

8) Oferenci uczestniczg w postgpowaniu na wlasny koszt i ryzyko, nie przystugujg im zadne

roszczenia z tytulu uniewaznienia postgpowania przez Zamawiajacego

XI Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Weronika Wijata email: dzialtechniczny2(@szpitalopoczno.pl tel. 44 754 48 23




XII. Informacja o posiadanych danych osobowych i przetwarzaniu

Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest SP ZOZ Szpital Powiatowy im. E. Biernackiego
w Opocznie, ul. Partyzantéw 30, 26-300 Opoczno

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Wojewédzkim Sadzie Administracyjnym
w Warszawie nr tel. ............. , email: iod@szpitalopoczno.pl

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu przeprowadzenia
postgpowania, zawarcia i wykonywania umowy oraz po zakofczeniu obowigzywania umowy
w czasie niezbednym do realizacji celow przetwarzania.

4) osoba, ktdrej dane dotycza ma prawo do:

a) dostepu do dotyczacych jej danych osobowych,

b) sprostowania danych osobowych,

¢) usunigcia w sytuacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 RODO z zastrzezeniem art. 17 ust. 3 RODO,
d) ograniczenia przetwarzania,

) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

f) do cofnigcia zgody na dalsze przetwarzanie jej danych w dowolnym momencie bez wptywu na
zgodnosé z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, g)
whniesienia skargi do organu nadzorczego o ile zadania nie s3 ewidentnie nieuzasadnione lub
nadmierne oraz nic ograniczajg ich, badZ wykluczajg inne przepisy.

5) podanic danych osobowych jest dobrowolne w celu udzialu w postgpowaniu, zawarcia

i wykonywania umowy lgczacej Zamawiajacego z Wykonawca, aczkolwiek odmowa ich podania
uniemozliwia podjecie wspdlpracy pomigdzy w/w stronami.

Data: 02.03.2023 1.

Zalaczniki:

Zalgcznik nr 1- formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2- projekt umowy

Zalgcznik nr 3 — formularz asortymentowo- cenowy

(podpis Zamawiajgtego)
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