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Zapytanie ofertowe
Nr sprawy: 11/2018
Zamawiajacy:
SP 7Z0Z SZPITAL POWIATOWY IM. E. BIERNACKIEGO W OPOCZNIE
26 — 300 Opoczno, ul. Partyzantow 30
NIP: 768 — 15 — 34 — 113; REGON: 000304272

e — mail; sekretariat@szpitalopoczno.pl

zaprasza do ztozenia oferty na ,,Pelnienie funkcji Menadzera Projektu” w SP ZOZ
Szpitalu Powiatowym im. E. Biernackiego w Opocznie.
Zaméwienie jest realizowane w ramach projektu ,,]DOSTOSOWANIE SPZOZ SZPITALA
POWIATOWEGO IM. E. BIERNACKIEGO W OPOCZNIE DO ELEKTRONICZNYCH USLUG
ADMINISTRACYJNYCH” realizowanego w ramach O$ PRIORYTETOWA VII INFRASTRUKTURA DLA
USLUG SPOLECZNYCH, DZIAL ANIE VII.1 TECHNOLOGIE INFORMACYJNO-KOMUNIKACYINE,
PODDZIALANIE VII.1.2 TECHNOLOGIE INFORMACYJNO-KOMUNIKACYINE.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, podstawa prawna: art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r,
poz. 1579), zgodnie z uproszczong zasadg konkurencyjnosci obowigzujacg w ramach wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

1. Rodzaj zamo6wienia — ushugi

CPN:

72000000-5 Ushugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe
1 wsparcia

72100000-6 Ushugi doradcze w zakresie sprzetu komputerowego,

72220000-3 Ustugi doradcze w zakresie systemow i doradztwo techniczne,

79420000-4 Ustugi zwigzane z zarzadzaniem

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

2. Zakres obowigzkéw menadzera projektu:
Obowigzki menadzera projektu obejmowac¢ beda m.in. nastepujgce obszary:

1) Doradztwo i wsparcie w zakresie przygotowania i opracowania dokumentacji SIWZ, projektu
umoéw z wykonawcami;

2) Biezgca weryfikacja realizacji projektu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym;

3) Zapewnianiu kontroli nad przebiegiem inwestycji, co umozliwi rzetelne, obiektywne i w pelni
przemyslane, profesjonalne przygotowanie i przeprowadzenie projektu;

4) Osiggniecie zaplanowanych wskaznikow produktu i rezultatu oraz ich monitoring;

5) Powiadamianie o zagrozeniach i ryzykach oraz mozliwosciach ich zapobiegania i niwelowania,

6) Komunikowanie oraz zapewnienie $cistej wspdtpracy pomigdzy osobami i podmiotami
zaangazowanymi w projekt, wykonawcami oraz instytucjg zarzadzajaca.

7) Okresowe raportowanie i rozliczenie projektu, zgodnie z umowg o dofinansowanie;
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8) Pomoc w rozliczeniu projektu i przygotowaniu do kontroli po jego zakonczeniu;
9) Organizacja promocji projektu.

W ramach przygotowania do realizacji projektu:

1) Wspolpraca z pracownikami: koordynatorem projektu, pracownikami dziatu zamoOwien
publicznych, informatykami, osobami z dzialtéw merytorycznych, pracownikami dziatu
ksiggowosci;

2) Zapewnienie, aby zakres projektu, byl zgodny z zakresem rzeczowym, okreslonym
w studium wykonalnos$ci i wniosku o dofinansowanie.

3) Organizacja promocji projektu;

4) Kontrolowaniu realizowanych prac pod wzgledem terminowosci, poprawnosci oraz  zgodnosei
prac z zawartymi umowami z Wykonawcami Projektu, odbior koficowy wszystkich prac od
dostawcow.

5) Bezzwlocznym informowaniu Zamawiajagcego o zauwazonych nieprawidtowosciach
i zagrozeniach w rozumieniu art. 2 pkt 7 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006
z uwzglednieniem Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego;

6) Wskazywaniu sposobow unikniecia lub usunigcia nieprawidlowosci.

7) Okreglenie niezbednych funkcjonalnodci dla wdrazanego oprogramowania;

8) Uczestniczenie w przygotowaniu dokumentacji przetargowej dla zamoOwien publicznych
zwiazanych z realizacjg zakresu przedmiotowego projektu, w tym w przygotowaniu, opisu
przedmiotu zaméwienia (OPZ), dokumentacji przetargowej;

9) Sprawdzenie opisu przedmiotu zaméwienia w zakresie weryfikacji poprawnosci rozwigzan
technicznych i sprzgtowych opisanych w OPZ, komplementarnosci planowanych do zakupu
srodkéw trwatych, w tym takze z planowanymi do wdrozenia e-ushugami oraz sp6jnosci danych
zawartych we wszystkich dokumentach przetargowych;

10) Pomoc w dokonaniu szacunku wartosci zaméwienia dla kazdego z planowanych zamowien;

11) Sprawdzanie zgodnosci opisu przedmiotu zaméwienia z zapisami Umowy o dofinansowanie,
wniosku o dofinansowanie i jego zatacznikami, w tym takze opiniowanie opisdw przedmiotu
zamowienia, pod wzgledem ich zgodnosci z wymogami prawa, w szczegolnosci dotyczacych
ochrony danych osobowych oraz normami technicznymi;

12) Wspélpraca z Zamawiajagcym w zakresie sporzadzania projektow umow z wykonawcami;

13) Pomoc przy przygotowaniu projektow odpowiedzi na pytania oferentow w postepowaniach o
udzielenie zamowienia publicznego w zakresie opisu przedmiotu zamowienia i Wzoru umowy;

14) Udzielenie wsparcia eksperckiego na etapie badania i oceny ofert ztozonych przez
wykonawcow;

15)Udzial w zadaniach zwigzanych z przygotowaniem realizacji projektu bedzie poswiadczony
podpisem pod wytworzonymi dokumentami lub akceptacjg dokumentow;

16) Nadzor nad realizacjg przez Beneficjenta Projektu obowiazkow informacyjno— promocyjnych
zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi w tym zakresie;

17) Wsparcie Zamawiajacego w procesach odwolawczych przed Krajowa Izbg Odwotawczg, udzial
w rozprawach w granicach udzielonych pelnomocnictw;

18) Przygotowanie projektu umowy gwarancyjnej i serwisowej;

19)Nadzér nad przetwarzaniem zbioréw danych osobowych, ktore zostang powierzone na
podstawie odrgbnej umowy;
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20) Inne czynnosci i zadania nie wymienione w niniejszym zakresie, ktore okaza si¢ konieczne dla

prawidtowej realizacji projektu.

Na etapie realizacji rzeczowej projektu zakres obowigzkow menadzera obejmowac bedzie:

D

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wspolpraca z pracownikami: koordynatorem projektu, pracownikami dzialu zamowien
publicznych, informatykami, osobami z dzialow merytorycznych, pracownikami dziatu
ksiggowosci;

Przedlozenie do  akceptacji ~Zamawiajacemu  harmonogramu realizacji  projektu
uwzgledniajgcego realizowany przez Wykonawce przedmiot umowy oraz zadania okreslone w
projekcie, zgodnego z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu, jego harmonogramem
rzeczowo-finansowym oraz umowg o dofinansowanie, a takze monitorowanie zgodnosci
przebiegu prac z harmonogramem realizacji projektu (wzér harmonogramu winien by¢
uzgodniony z Zamawiajacym);

Przekazywanie wnioskéw o ptatnosc;

Nadzorowanie terminowosci oraz poprawnosci realizowanych w ramach projektu dostaw oraz
prac wykonawcoéw wybranych w projekcie co do zgodnosci z harmonogramem realizacji
projektu, specyfikacjami technicznymi, obowigzujacymi przepisami prawa
i standardami, uzgodnieniami i wytycznymi dokonanymi w trakcie wykonywania prac
i koordynowanie podejmowanych przez Wykonawcow dziatan, w tym takze w zakresie ich
nalezytej realizacji i zgodnosci z projektem, w szczegolnosci z dokumentacja techniczna,
zapisami wniosku o dofinansowanie oraz warunkami umowy;

Uczestniczenie w  kluczowych dla projektu spotkaniach i naradach technicznych
w terminach i miejscach wyznaczonych przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zaklada,
iz spotkania odbywa¢ si¢ beda co najmniej raz na tydzief z zastrzezeniem, iz w sytuacji
wystapienia probleméw w projekcie spotkania moga odbywaé sie czgsciej. W przypadku
nieobecnosci Wykonawca zobowiazany jest wyznaczy¢ zastepstwo;

Monitorowanie stopnia osiggniecia wskaznikow produktu i rezultatu przewidzianych we
wniosku o dofinansowanie w okresie realizacji projektu zgodnie z metodologia przyj¢ta we
wniosku o dofinansowanie;

Sporzadzanie cyklicznej informacji kwartalnej o postepach w realizacji projektu, w tym
raportowanie o zauwazonych nieprawidtowosciach w realizacji projektu, w szczegélnosci
o problemach w osiagnigciu wskaznikow, problemach zwigzanych z pracg Wykonawcow,
zglaszanie ewentualnych zagrozen nieterminowego wykonania prac oraz przedstawienie
propozycji rozwigzan zgtoszonych problemow;

Uzgodnienie z Zamawiajacym rozwigzan pojawiajacych si¢ problemow, w tym rozstrzyganie
watpliwosci natury technicznej powstatych w toku wykonywania przedmiotu zamowienia;
Weryfikacje i akceptacje wypracowanych w ramach projektu utworéw, ustug oraz dokumentow
pod katem, ich zgodno$ci z zawartymi umowami oraz umowg o dofinansowanie;

10) Przygotowanie  testow akceptacyjnych lub weryfikacja testow dostarczonych przez

Wykonawcoéw w celu potwierdzenia zgodnodci z OPZ, SIWZ, umowa o dofinansowanie
dostarczonych ushug, oprogramowania oraz sprzetu;
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11) Weryfikacja dostarczonych ushug, sprzgtu, aplikacji i baz danych pod katem zgodnosci ze
specyfikacja oraz poprawnosci dziatania (poprawnos¢ dziatania sprawdzana bedzie na
podstawie testow akceptacyjnych);

12) Zgodnie z art. 21 — Ustawy  z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne, w celu zapewnienia interoperacyjnosci systemow
teleinformatycznych uzywanych do realizacji zadan publicznych bedzie przeprowadzone
badanie poprawnoéci wdrozenia rozwigzan w projekcie w postaci testow akceptacyjnych,
testy akceptacyjne beda obejmowaé dostarczong infrastrukture techniczng oraz oprogramowanie
i beda polegac na:

a) sprawdzeniu zgodnosci wartosci parametrow technicznych i funkcjonalnosci okreslonych
w OPZ z warto$ciami parametrow dostarczonych urzadzen i funkcjonalnodcia dostarczonego
oprogramowania,

b) kompletnosci oraz jednoznacznosci oznaczen i opisow na elementach systemu,

¢) sprawdzeniu kompletnosci dokumentacji technicznej,

d) sprawdzeniu zgodnosci z wymogami rozporzadzenia parlamentu europejskiego i rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 45/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO).

13)Kazdorazowy udzial w testach i czynnosciach odbiorowych robot, dostaw czgsciowych
i koncowych zwigzanych z wykonaniem udzielonych zaméwien publicznych w szczegolnosei w
odbiorach i testach systeméw informatycznych dostarczonych i wdrozonych w ramach projektu,
dostarczonych srodkéw trwatych, oraz zglaszanie ewentualnych wad lub niezgodnosci z
dokumentacjg przetargowa;

14) Koordynowanie procesu wdrazania systemow zgodnie z przyjetym harmonogramem realizacji
projektu;

15) Weryfikacja i akceptacja agendy szkolenia lub instruktazu przedstawionego przez Wykonawcg;

16) Weryfikowanie certyfikatow licencyjnych oraz innych dokumentéw potwierdzajacych prawo
uzytkowania systeméw informatycznych oraz ustug uruchamianych w ramach projektu;

17) Gromadzenie oraz przekazanie przedstawicielowi Zamawiajacego certyfikatow licencyjnych
oraz innych dokumentéw potwierdzajacych prawo uzytkowania systemow informatycznych
oraz ustug uruchamianych w ramach projektu;

18) Weryfikacja zgodnosci i1 kompletnosci dokumentacji dostarczonej przez Wykonawee
oprogramowania oraz sprzetu;

19) Ewentualna wspélpraca w zakresie koordynowania dostaw sprzetu i wdrozenia systemow
informatycznych;

20) Organizacja promocji projektu zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do umowy o dofinasowanie
projektu — obowiazki informacyjne Beneficjanta.

21) Zapewnianiu kontroli nad przebiegiem inwestycji, co umozliwi rzetelne, obiektywne

i w petni przemyslane, profesjonalne przygotowanie i przeprowadzenie projektu.

22)Inne czynnosci i zadania nie wymienione w niniejszym zakresie, ktére okaza si¢ konieczne dla

prawidtowej realizacji projektu.
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W zakresie obszaru zwigzanego z rozliczeniem projektu, kontrola i trwaloscia projektu

zakres obowigzkéw menadzera projektu obejmowa¢ bedzie:

1) Wspolprace z Zamawiajacym przy przygotowaniu i biezacej aktualizacji harmonogramu
platnoéci;

2) Kazdorazowe uczestniczenie w kontrolach przeprowadzanych przez organy uprawnione do
kontroli oraz dopilnowanie realizacji ustalen i decyzji dotyczacych spraw technicznych
podjetych podczas kontroli;

3) Kontrola prawidlowosci wystawiania faktur, zakresow prac i kwot w zakresie zgodnosci
z umowg zawartg z Wykonawca;

4) Inne czynnodci i zadania nie wymienione w niniejszym zakresie, ktore okazg si¢ konieczne dla
prawidlowej technicznej realizacji projektu.

Ponadto, Zamawiajgcy wymaga aby Menadzer Projektu przed przystapieniem do realizacji zadan
zapoznal si¢ z calg dokumentacjg aplikacyjna, w tym w szczegdlnosci z Wnioskiem aplikacyjnym
oraz Studium Wykonalnosci oraz z pozostatymi zalgcznikami.

Zamawiajacy informuje, ze w zwigzku z koniecznoscig przestrzegania w trakcie realizacji
zamoOwienia zasad okre$lonych w Podrgczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji 1 promocji, bedzie wymagat od Wykonawcy stosowania
logotypéw programu pomocowego na wszystkich dokumentach powstajacych w zwiazku z
procesem inwestycyjnym.

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczaltowym, platnym przelewem
w terminie do 30 dni od daty zlozenia u Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury.

Dopuszcza si¢ fakturowanie czesciowe, jednak nie czesciej niz co kwartal.

3. Warunki udzialu w postepowaniu Wykonawedw.
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy wykaza sie:

1. Kompetencjami lub uprawnieniami do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej:
Wykonawca zlozy o$wiadczenie, ze osoba, ktéra bedzie uczestniczyé¢ w wykonaniu
zamOwienia na stanowisku Menadzera projektu posiada kwalifikacje zawodowe w postaci
certyfikatu z zakresu zarzadzania projektami (np. PCM, PRINCE2 lub réwnowazny) lub
dyplom ukonczenia studiow wyzszych w specjalnosci zarzadzanie projektami lub posiada
do$wiadczenie w petnieniu funkcji Menadzera Projektu / Inzyniera Kontraktu lub innej
o charakterze kierowniczym i/ lub nadzorczym, sprawowanej w projekcie realizowanym
przez podmiot leczniczy, a majgcym na celu zakup sprzetu i/lub wdrozenie oprogramowania
do $wiadczenia ustug publicznych drogg elektroniczna o wartosci powyzej 2 miln zlotych
brutto.

2. Doswiadczeniem:

Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego przedstawi dokumenty potwierdzajace,
7ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, z nalezyta starannoscia wykonal co najmniej cztery
ustugi  polegajace na zarzadzaniu projektami dotyczacymi wdrazania systemow
informatycznych oraz e-ustug o catkowitej wartosei brutto nie mniejszej niz 7 000.000,00
PLN, finansowanymi z zewnetrznych zrodel finansowania, w tym co najmniej jednym




' i O - -
Eﬂ?gggfseki e Rzeczpospolita promue U“'aE Eurpkpszka
~ B o Faeiie s
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

o calkowitej wartosci brutto nie mniejszej niz 2 000.000,00 PLN dotyczacego podmiotu
leczniczego.

W celu wykazania spelnienia w/w warunku, wymagane jest przedstawienie stosownego
oswiadczenia potwierdzajgcego posiadanie wymaganego przez Zamawiajacego
doswiadczenia zawodowego Wykonawcy w przedmiocie zaméwienia;

Na wezwanie Zamawiajacego wymagane bedzie od oferenta przedlozenie dokumentow,
informacji pozwalajacych zweryfikowaé i oceni¢ doswiadczenie zawodowe oraz
wymagane w przedmiocie zamoéwienia kwalifikacje i referencje Wykonawcy
gwarantujacych nalezyte wykonanie zamoéwienia.

Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduja nastepujgce kryteria:

1. Cena ofertowa brutto: 60%.

2. Doswiadczenie w realizacji zamdwien polegajacych na peklnieniu funkcji Menadzera
Projektu/Inzyniera Kontraktu lub innej o charakterze kierowniczym i/ lub nadzorczym,
sprawowang w projekcie realizowanym przez podmiot leczniczy, a majagcym na celu zakup
sprzetu i/lub wdrozenie oprogramowania do §$wiadczenia ustug publicznych droga
elektroniczna o wartosci powyzej 2 min zlotych brutto, poparte ztozonym oswiadczeniem:
40%.

3. Liczba punktow, ktorg uzyska oferta zostanie obliczona przy zastosowaniu wzoru:

Po=Pc+Pr
gdzie:
Ppo — suma uzyskanych punktéw badanej oferty
Pc—  punkty badanej oferty przyznane za zaproponowana ceng
Pr—  punkty badanej oferty przyznane za wykazane doswiadczenie
przy czym:

Pc=(Cn/Cho)x  60%x 100

gdzie: Cy — najnizsza cena ofertowa sposrdd ocenianych ofert, Cho — cena badanej oferty

Pr=Rx 10

gdzie: R — liczba wykazanych ustug (liczba referencji) ponad jedna obowigzkowa.
Za kazda wykazana (powyzej jednej obowigzkowej) dodatkowg ustuge po 10 punktow.
Maksymalnie oferta moze uzyskac 40 punktow za kryterium doswiadczenie.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

4, Termin realizacji zamdéwienia:

Okres realizacji ustugi bgdzie trwat od dnia podpisania umowy na $wiadczenie ustugi menadzera
projektu do dnia zakonczenia realizacji projektu, tj. do dnia podpisania koncowego protokotu
odbioru. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ zmiany terminu zakonczenia realizacji umowy
w zwigzku z sytuacjg, gdy nastgpi zmiana terminu realizacji projektu okreslonego w umowie
o dofinansowanie lub aneksie do tej umowy.

5. Warunki realizacji zamoéwienia:

Zamawiajacy okreslit warunki realizacji zamoOwienia w  projekcie umowy - Zalgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

6. Termin i sposob przekazywania odpowiedzi i wyjasnien przez zamawiajacego:
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Wykonawca moze zwrécié sie pisemnie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci zapytania
ofertowego, na adres: SP ZOZ SZPITAL POWIATOWY IM. E. BIERNACKIEGO W
OPOCZNIE

26 — 300 Opoczno, ul. Partyzantow 30 faxem: 44/754 48 06 potwierdzajgc jednoczesnie
tred$¢ zapytan za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Zamawiajacy odpowie niezwlocznie Wykonawcy za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
Osoba upowazniona do kontaktow z Wykonawcami w sprawie niniejszego zamowienia jest:
Joanna Gumkowska , e-mail: fundusze@szpitalopoczno.pl, tel.44/754 48 60
Wszystkie potrzebne do realizacji zamoéwienia informacje beda przekazywane miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg w formie pisemnej i tylko takie bedg wigzace.

7. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wymaga si¢ aby oferta byla sporzgdzona na Formularzu Oferty a wszystkie wymagane
dokumenty musza stanowi¢ zatgczniki do oferty.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, zapewniajgcej pelng czytelnosé jej trescei,
w jezyku polskim. Wszystkie zapisane strony oferty winny by¢ ponumerowane.

Na oferte skladaja sie nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. Zalacznik Nr 1 — Formularz oferty

2. Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
3. Zalgcznik nr 3 - O$wiadezenie o spelnieniu warunkow udziatu,
4. Zalacznik Nr 5 — O$wiadczenie dot. RODO
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. Miejsce, termin i sposob skladania ofert.

1. Oferte nalezy przesla¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Zamawiajacego
SP ZOZ SZPITAL POWIATOWY IM. E. BIERNACKIEGO W OPOCZNIE 26 — 300
Opoczno,
ul. Partyzantéw 30 z opisem ,,Oferta na Menadzera Projektu Nr post¢powania 11/2018.” do
dnia 31.08.2018 r. do godz. 12.00.

2. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

9. Termin zwigzania oferta - 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

10. Wyniki 1 wybor oferty najkorzystniejszej oferty zostang przekazane Wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty.

Zalaczniki:

1.

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

2, Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
3. Zalacznik nr 3 - OSwiadczenie o spelnieniu warunkéw udziahu.
4.

5. Zalgcznik nr 5 — Oswiadczenie 0o RODO.

Zalgcznik nr 4 — Projekt umowy.

Zatwierdzam:
SP ZOZ SZPITAL POWIATOWY S
i £ Blormickieno w Oiacaile Z upowaznienia Byrektora
26-300 Opoczno, ul. Partyzantdw 30 Z-ca Dyr. ds'- Ad yjmych
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